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La informacion de esta guia esta sujeta a modificaciones si previo aviso alguno. A menos que
sea especificado de otra manera, las compaiiias, nombres y datos utilizados en los ejemplos son
ficticios. Ninguna parte de esta guia puede ser reproducida ni transmitida bajo forma alguna, ni
por cualquier medio, ya sea electronico o mecanico, para ningin proposito, sin el
consentimiento por escrito de Solucion Integrada Comercial Flexible (Sicflex).

© 1990-2016 Solucién Integrada Comercial Flexible (Sicflex). Todos los derechos reservados.
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1. Modulo de Nomina Vacaciones.

1.1. Descripcién general.

Uno de los procesos parte de la administracion de pagos de ndmina es la planificacion y célculo
de las vacaciones que todo empleado disfruta de manera anual mientras participa en la némina de la
empresa.

Este proceso puede ser administrativo en el sistema de manera
automatica y simple.
1.2. Calculo de Vacaciones Automatico de Némina.

Antes de iniciar con el calculo automatico de las vacaciones debemos revisar que la transaccion
de ndmina dedicada a esta esta correctamente configurada, para esto debemos dirigirnos a la opcion
“Definicion Transacciones Nomina”, el cual se encuentra en: Inicio -> Nomina -> Definiciones.

A continuacion configuracion bésica de la transaccion de ndmina vacaciones de forma de
calculo automatica.

Web Sicflex - Definicion Transacciones Nomina 7

4 I+ #  |B Nueve [ Grabar W Borrar O, Buscar & Refrescar % Imprimir %Conﬁgurarlmpr&sara £ Predeterminados

Transaccion & 107

Lo

Descripcion &7 WACACIONES

Tipo Ingreso ]
Duracion Temporal %
Via Calculada 3
Paga Impuesto Total ¥
Utilizacion Vacaciones s
Aplicabilidad Activo &
Porcentaje 0.000000
« Periodo
Period 1 2 @ 3 4 5

Nota: Recordar que para que una transaccion de némina sea aplicada al momento de calcular
la né6mina, esta debe de estar asignada en el “tipo de pago némina”
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1.3. Tabla de distribucion de Vacaciones

Es la opcidn en la cual se registra la tabla de los dias de vacaciones que le corresponde a un

empleado segln el tiempo que tenga en la empresa. Esta opcidn estd ubicada en: Inicio -> Némina
-> Vacaciones.

Web Sicflex - Vacaciones .7

44 |« » |EBNuevo |H Grabar | Borrar QO Buscar  Refrescar &5 Imprimir

Descripcion &/ Vacaciones 2019

w Detalle de la Escala

|& Afiadir | Quitar seleccionados

& Meses Mayor Que £ Cantidad de Dias
o &
VA | 12 14
A | 60 18
z z
1 10 5 filas por pagina
Casillas Descripcion
Descripcion Es el nombre o ID asignado al registro de esta
tabla.
Detalle de la Escala Aqui se podra visualizar y anadir los dias que
le corresponde al empleado segtn el tiempo
que tenga en la empresa.
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Editar - Escala x
Meses Mayor Que 60
Cantidad de Dias 18
o [
Meses Mayor Que Meses que debe tener el empleado para aplicar
a una cantidad determinada de dias de
vacaciones.
Ejemplo:
- Meses mayor que 12 cantidad de dias
14.
- Meses mayor que 60 cantidad de dias
18.
Cantidad de Dias

Dias de vacaciones que le corresponden al
empleado.
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1.4. Calendario de Vacaciones

Periodo &= 2017
No. &= 1
Nombre Completo Arencibia, Luz Marina

Departamento = 002
Seccion &= 001
Cargo &= AUX._INVENTARIO

Fecha Ingreso 15/04/2016

Tiempo de Servicio 2
Tabla de Vacaciones = 1 G
Descripcion Vacaciones 2019
Cantidad de Dias 14
Dias a Disfrutar 14

Fecha Inicial 15/01/2019 &3
Fecha Final 30/01/2019 33

Fecha Retorna al Trabajo 31/01/2019 7

GERENCIA DE SOPORTE E IMPLEMENTACION

SOPORTE TECNICO

Jose Manuel

No.

Se incorpora el ID o numero de empleado al
cual se le registrara para la toma de vacaciones

Tiempo de servicio

Contador del tiempo de servicio o tiempo
trabajado en la empresa en el periodo actual, el
cual es representado en nimero de afos.

Tabla de Vacaciones

Se incorpora la tabla de distribucion de dias de
vacaciones segun el tiempo del empleado en la
empresa, el cual se registra en el mdédulo de
"Vacaciones".

Cantidad de dias

Dias que le corresponde al empleado segun el
tiempo transcurrido y calculada
automaticamente segun la distribucion
incorporada en tabla de vacaciones.

Dias a disfrutar

Cantidad de dias que tomara el empleado de
vacaciones.

Fecha de Inicio

Primer dia de vacaciones del empleado, es

Preparado por: Area de Soporte



MANUAL DE USUARIO
Fecha de Actualizacion: 10 de Enero 2019
Pagina 8 de 8

decir el dia siguiente al Giltimo dia trabajado.

Fecha Final

Ultimo dia de vacaciones

Fecha de retorno al trabajo

Dia que le corresponde incorporarse a las
labores.

Mientras el empleado esté de vacaciones éste
no participara en las nominas con fechas
anteriores a la “Fecha de retorno”.

1.5 Fecha Efectividad

Corresponde al rango de fecha de la nomina utilizada para calcular las vacaciones, es decir, que si
usted esta calculando las vacaciones en la quincena del 1 al 15 este mismo rango de fecha debe de
incorporar, indistintamente de lo que diga la fecha de inicio y fin de las vacaciones.

01/01/2019 &3

15/01/2019 5
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